2019年度企业（农专社）年报操作指南

一、年报范围
凡2019年12月31日前在浙江省各级市场监管部门登记注册的各类企业及其分支机构、农民专业合作社及其分支机构、个体工商户都应当依法报送2019年度报告。
二、年报时间
2020年1月1日-2020年6月30日（具体以当地市场监管部门确定的时间为准）
三、年报方式
登录“国家企业信用信息公示系统（浙江）”（网址：http://zj.gsxt.gov.cn/）进行填报。完整填报并提交成功即为完成年度报告。
 具体操作步骤如下：
第一步：登录年报系统
1
打开年报网址
输入网址：http://zj.gsxt.gov.cn/ 或百度搜索“国家企业信用信息公示系统”点击右上角“导航”选“浙江”，点击“企业信息填报”。
[image: c8caf67e84bb4ca27bd7581d4c16eef4]

2
进入年报端口
点击“企业年报”或”农民专业合作社年报”进入相应年报入口。
注意！根据《企业信息公示暂行条例》规定，企业有出资信息变更、股权变更、许可证取得和延续变更、知识产权出质登记、受到行政处罚等信息的产生时，应当在信息形成之日起20个工作日内公示。
[image: f33f59218ecee8504c07568415579f53]

3
登录年报
三种登录方式：企业（农专社）免费申领数字证书或电子营业执照报送年报。原有介质版数字证书的用户，请直接使用介质版数字证书登录。
数字证书申领咨询电话：4008884636 。

①移动版数字证书登录：手机下载“e照通”APP，打开手机e照通扫码登录；
[image: 353588e6228c130ebb361efb176fd3e6]
数字证书服务咨询电话4008884636,或扫码关注“工商联连”微信公众号获取查看具体登录操作视频。
②介质版数字证书登录（仅限已领取介质版数字证书的企业和农专社）：在电脑的USB接口插上数字证书，点击“数字证书登录”按钮，输入USB-Key密码登录。使用介质版数字证书的电脑，需下载安装“联连客户端”，可点击下方“证书维护服务”—“下载专区”下载。

③电子营业执照登录：企业法定代表人微信搜索小程序“工商电子营业执照”或支付宝搜索小程序“电子营业执照”下载使用。
[image: e272891f3240fc2a79f2188e10cd8360][image: 1706f46d5de4eb866a577370f261692a]
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4、完善工商联络员和主要联系人信息
[image: 268ca29217ab9d2d9cec8fda842c3c30]
微信绑定“工商联连”，登录后只对未绑定用户弹出“工商联连”微信绑定页面，需完成绑定。
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第二步：填写年度报告
1选择填报年度
在“年度报告填报”模块找到“报告年度2019”，点击该栏的右端“填报”按钮。如往年未填报，须先逐年补报，再报送本年度的年报。
[image: 微信图片_20191218160533_副本]
2填写年度报告
填报的年度报告内容，以选项卡的方式排列，分为出资情况、对外投资、资产状况等几项表格，电脑系统将根据企业类型分别提供相应的表格。点击表格的名称可分别切换显示。依次填写相应表格并保存。
[image: 08c7b28bed7fd1039270a4c9fd67cda5]

出资情况填报：本表分为两层，上半部分显示该企业2018年度年报时填写的出资信息，可点击右端“展开”查看。下半部分为2019年度填报栏，电脑系统会默认显示2018年度填报的内容，由企业进行修改。若没有变动的可直接保存；若有变动的可点击“新增”或“修改”进行相关操作。
[image: 微信图片_20191218152559_副本]
填写注意事项
1）有限责任公司填写“股东”出资信息，股份有限公司填写“发起人”出资信息。
2）认缴时间：填写至2019年12月31日时，章程约定的各股东（发起人）的最后一次认缴出资的时间；
3）认缴金额：填写至2019年12月31日时，章程约定的各股东（发起人）认缴出资的金额；
4）实缴时间：填写至2019年12月31日时，各股东（发起人）的最后一次实缴时间；
5）实缴金额：填写公司至2019年12月31日时，各股东（发起人）实缴出资的具体金额；
6）外商投资企业认缴和实缴出资额的币种，应当与注册资本的币种相一致。
7）出资方式可以多选。

对外投资填报：
[image: 微信图片_20191218153318_副本]

资产状况填报：
[image: 微信图片_20191218155456_副本]
填写注意事项
1）黄色的“？”为填写提示标识，将鼠标移到“？”可显示具体提示内容。
2）企业资产状况信息，来源于企业2019年度资产负债表和损益表（利润表）中的期末数。
3）纳税总额为企业2019年全年实缴各类税金的总和。请依据国税、地税部门纳税申报表中的有关数据进行填报。
4）无营业收入或当前经营状态选择为“停业、歇业”的，需填写无营业活动收入或歇业的原因。
5）主营业务活动指企业实际从事的主要业务活动，如软件开发、服装生产、食品销售等。
6）表格底色为绿色的内容将在国家企业信用信息公示系统中依法公示，其中部分内容可选择是否公示，注意选择“公示”或者“不公示”
 
注：海关管理企业还需填写“海关年报”
第三步：确认并提交年报
1预览并提交年报
所有表格填写完毕均显示为“已填报”后，点击“预览并提交年报”，检查所填内容无误后，点击“确定”，即正式提交年度报告。
[image: 微信图片_20191218155907_副本]
2查看并打印年报信息
企业发现年度报告内容不正确的，可以于报告当年度6月30日前自行进入年报系统进行更正；6月30日之后需市场监管部门审核同意后方可进行更正，无特殊情况不予修改。历次修改内容向社会进行公示。
企业可随时登录年报系统，“查看与打印年度报告”和“打印年度报告证明”。


[image: IMG_272]
1、企业对年度报告信息的真实性、及时性负责。因公示信息错误、遗漏及违反国家相关规定引起的后果与法律责任由企业承担。
2、企业在年报时填写的登记（备案）事项相关情况与市场监管部门登记（备案）情况不一致的，其年度报告填写内容不应视为已经变更登记或备案，企业须按规定到市场监管部门办理相关变更（备案）登记手续。
3、市场监管部门对年报内容不审查，但将每年对年报信息进行抽查。有下列情形之一的企业均会被列入经营异常名录，并通过国家企业信用信息公示系统向社会公示：
①未在6月30日前报送公示年度报告的；
②未依法公示即时信息的；
③公示信息隐瞒真实情况、弄虚作假的；
④通过登记的住所或者经营场所无法联系的。
4、企业被列入经营异常名录届满3年仍未履行相关义务的，将会列入严重违法失信企业名单并向社会公示，5年内不得移出，并受到市场监管部门的重点监督管理。企业的法定代表人、负责人在3年内不得担任其他企业的法定代表人、负责人。
5、被列入经营异常名录或者严重违法失信企业名单的企业，在经营、投融资、取得政府供应土地、进出口、出入境、注册新公司、招投标、政府采购、获得荣誉、安全许可、生产经营许可、从业任职资格、资质审核等工作中，将依法受到限制或禁入。
6、企业报送年度报告无需缴纳任何费用。

关于年报若您还有疑问，可关注当地市场监管局公众号了解详情，也可到所属辖区的市场监管局进一步咨询详情。

[bookmark: _GoBack]台州市市场监管局及各县市区市场监管局咨询电话
	单位
	地址
	咨询电话

	椒江区市场监管局
	椒江区江城南路78号
	88836646

	黄岩区市场监管局
	黄岩区小东门路99号
	84291068

	路桥区市场监管局
	路桥区金水路3号
	 82430125 

	临海市市场监管局
	临海市东方大道221号
	85175055

	温岭市市场监管局
	温岭市人民东路218号
	81623560

	玉环市市场监管局
	玉环市玉城街道广陵路97号
	87253260，87243857

	天台县市场监管局
	天台县和合北路169号
	83895057

	仙居县市场监管局
	仙居县城北西路286号
	87711531

	三门县市场监管局
	三门县海游街道湫水大道5号
	83382935

	台州市市场监管局集聚区分局
	椒江区甲南大道东段9号
	88909667、18968599571 

	台州市市场监管局
	椒江区中心大道1311号
	88517521
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